附件1：
山东科技大学研究生会主席团岗位设置
	岗    位
	职位数量
	备  注

	主    席
	1
	统筹研究生会工作

	副主席1
	1
	分管综合事务部

	副主席2
	1
	分管学术科技部

	副主席3
	1
	分管文体拓展部

	副主席4
	1
	分管公益权益部

	副主席5
	1
	分管融媒体中心


山东科技大学研究生会部门岗位设置

	正职岗位
	职  数
	副职岗位
	职  数

	综合事务部主任
	1
	综合事务部副主任
	4

	学术科技部部长
	1
	学术科技部副部长
	4

	文体拓展部部长
	1
	文体拓展部副部长
	4

	公益权益部部长
	1
	公益权益部副部长
	2

	融媒体中心主任
	1
	融媒体中心副主任
	4


山东科技大学研究生会主要干部岗位职责
	序号
	岗位职责
	备注

	一
	研究生会主席团
	

	1
	主  席
	

	
	全面主持研究生会的日常工作；指导起草各类通知、公示等文件，健全研究生会各项规章制度；规划学年工作计划，领导各部门认真落实学校党委、研究生工作部（院）的工作安排；带领研究生会加强自身建设，提高研究生会整体工作的积极性和凝聚力。
	

	2
	副主席1（分管综合事务部）
	

	
	负责协助研会主席处理研究生会日常事务，负责研究生会文件起草与收发，负责指导与校外各企业、媒体和高校联络、校外来宾接待工作；负责研究生社团管理工作；完成学校研究生工作部（院）、主席团安排的其他工作。
	

	3
	副主席2（分管学术科技部）
	

	
	负责引导全校研究生开展学术科技活动，培养创新意识，增强学术诚信，促进综合素质的全面提高；负责各种学术论坛、讲坛、微沙龙的筹备工作；完成学校研究生工作部（院）、主席团安排的其他工作。
	

	4
	副主席3（分管文体拓展部）
	

	
	负责指导开展各类全校性的文体活动；负责指导开展促进大学生素质提升的相关活动；负责指导开展弘扬国学、传承经典的各类国学艺术赛事；完成学校研究生工作部（院）、主席团安排的其他工作。
	

	5
	副主席4（分管公益权益部）
	

	
	负责组织公益活动、志愿服务活动，推动研究生志愿服务工作的开展，把握研究生志愿服务意向，提高志愿服务积极性；负责指导开展研究生权益维护工作、开展权益维护活动、专项调研活动；完成学校研究生工作部（院）、主席团安排的其他工作。
	

	6
	副主席5（分管融媒体中心）
	

	
	负责校级研究生学生媒体建设，进行全校性学生活动新闻创作和报道，引领校园先进文化的传播与发展；负责各校级研究生学生媒体平台的日常运作；负责与校外媒体及其他高校媒体联系；负责各项全校性学生活动的线下宣传工作；完成学校研究生工作部（院）、主席团安排的其他工作。
	

	二
	研究生会部门
	

	1
	综合事务部
	

	
	主  任
	负责协助副主席完成各项工作；负责协助其他各部门完成各项工作；负责研究生会的公共财务管理；负责研究生社团管理工作；统筹综合事务部的整体工作。
	

	
	副主任
	协助主任进行各项工作；负责编辑、起草、收发和管理研究生会各类文件；负责研究生会日常物资及活动物资的申请与管理；负责各部门成员的日常考核工作。
	

	2
	学术科技部
	

	
	部  长
	负责协助副主席完成各项工作；协调学术部日常管理工作，统筹部门工作；负责名家讲坛、研究生讲坛、博士生讲坛、学术微沙龙的组织统筹工作；负责与各学院学术科技部以及校研会其他部门进行沟通交流。
	

	
	副部长
	负责名家讲坛的具体组织工作；负责研究生讲坛和博士生讲坛的监督和评审工作；负责研究生学术微沙龙的组织和评审工作；负责各种学术信息和科技竞赛的统计和组织工作。
	

	3
	文体拓展部
	

	
	部  长
	负责协助副主席完成各项工作；统筹文体拓展部的整体工作；负责活动计划制定、人员安排；以及对部门成员的日常考核。
	

	
	副部长
	协助部长制定、执行活动计划；负责编辑、起草活动文件；领导部门成员完成活动任务。
	

	4
	公益权益部
	

	
	部  长
	负责协助副主席完成各项工作；调研落实研究生群体的权益工作，通过调查问卷等方式对权益问题进行收集、整理并做好与学校相关职能部门负责人的交流沟通工作；落实各项公益、志愿服务活动的具体实施情况。
	

	
	副部长
	辅助部长处理好部门事务；负责起草本部门相关工作文件；指导干事培养；开展权益服务工作；负责开展专题调研、整理调研报告；负责各调研问题的检查与核实，并制作工作简报。
	

	5
	融媒体中心
	

	
	主 任
	负责协助副主席完成各项工作；负责山东科技大学研究生会官方网站、微信、微博的日常管理工作；负责与校外媒体及其他高校媒体的日常联系工作；统筹融媒体中心的整体工作。
	

	
	副主任
	负责山东科技大学研究生会官方网站、微信、微博的日常运营工作；负责全校性学生活动的新闻创作、报道及反馈工作；负责处理微博、微信的视频、动图及配图；负责各项校级活动线下宣传的设计工作。
	


